Guatemala, 31 de mmoﬂoﬁ_m 2015

Licenciada

Clariza Lisheth Castellanos Diaz
Viceministra de Cultura

Su Pespacho.

Respetable Licenciada Castellanos:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades mensual conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por servicios
profesionales nimero 1632-2015, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial ntimero 672-2015,
correspondiente del 03 al 31 de: agosto, y para el cobro de mis honorarics estoy presentando factura
serie B nimero 0003, :

ACTIVIDADES REALIZADAS:
1. Asesoria para elaborar documentos juridicos administrativos.

2. Apoyo en |a comisién asignada para atencion a grupos del dmbito artistico, cultural
y sociedades de gestion colectiva. \

3. Revisidn de proyectos de convenios de cooperacién entre el Ministerio de Cultura
y Deportes y fundaciones del ambito cultural. .

4, E.mmo:.m para la investigacion juridica de los casos en que el Ministerio de Cultura y
Deportes es parte.

. n

5. Apoyoy emision de dictAmenes y opiniones juridicas sometidas a mi consideracién.

4.

6. Apoyo en la direccién y procuracidn dentre de los diferentes procesos gque
Ministerio de Cultura y Deportes es parte.

7. Asesoriay la revisién para elaborar Acuerdos y Resoluciones Ministeriales.

8. Apovyo en la revisién de proyectos de Acuerdos Gubernativos y Ministeriales.

9. Asesoria para la elaboracién y revisién de contratos administrativos y convenios.

RESULTADQS OBTENIDOQS:

De las actividades antes descritas se ha obtenido restitados pusitivos, y.se han realizado Ias
gestiones necesarias para la pronta atencién de los expedientes sometidos a la investigacién,
conocimiento y andlisis, permitiendo un buen funcionamiento dentro de las actividades
administrativas que deba cumplir el Ministerio de Cultura y Deportes.
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